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Beistandschaft / Ordnerregister Belege



10

11

12

Zahlungsauftrage

E-Banking

offene Rechnungen

Belege zur Riickerstattung an Krankenversicherung

Leistungsabrechnungen der Krankenversicherung

Belege zur Ruckerstattung durch Erganzungsleistung

Selbstbehalte und Franchise der Krankenversicherung, Zahnbehandlungen, Betreuung zu
Hause, Transporte, Didten, Kuren (Belege innerhalb von 15 Monaten sei Rechnungsstellung
der Ausgleichskasse Appenzell Innerrhoden einreichen)

Steuerbelege

fur die kommende Steuererklarung

Buchhaltung

detaillierte Bankausziige oder Excel-Tabelle oder Buchhaltungsprogramm
samtliche Buchungen fortlaufend nummerieren

Belege

Ausgabe- und Einnahmebelege fortlaufend geméass Buchhaltung nummerieren



